附件1：
提交审计资料清单
1.领导人员经济责任审计述职报告提纲; 
2.领导人员任职期间制定的规章制度、工作规划（计划），重大事项的部署和推进情况（实施方案、工作进展总结或报告）等，以及向上级部门报送的有关综合和专题汇报材料;
3.领导人员任职期间履行经济责任的相关会议纪要（记录），请示、批示等；
4.领导人员任职期间单位固定资产情况表;
5.领导人员任职期间接受巡视巡察的相关情况报告和整改情况资料等，专项检查、审计报告等；
6.领导人员任职期间“三重一大”制度，以及“三重一大”决策制定、执行、效果资料（经济合同、协议，评估或验收报告等）；
7.与履职相关的财务收支资料（计财处提供），单位年度财务预算资料，以及其他经济活动和风险管理资料等;
8.任职期间信息系统建设情况，以及相关的电子数据和必要的技术资料文档;
9.对所提供资料真实性和完整性的书面承诺;
10.审计所需的其他资料。



附件2：
领导人员经济责任审计述职报告提纲（模板）

一、基本情况
***同志自****年**月以来（或至****年**月）担任****〔职务〕，负责*****全面工作，具体分管*****、*****工作。负责单位***、***项目经费的审批。
二、主要工作开展情况
（一）贯彻执行党和国家经济方针政策及学校决策部署方面。任职期间，贯彻执行党和国家经济方针政策及学校决策部署共涉及*项工作，涉及金额**万元。筹划十四五规划、学校双一流建设部署及执行效果。
（二）重大经济决策事项、决策过程及其执行效果。
任职期间，健全“三重一大”等决策制度及执行督促机制建立情况。共作出重大投资、重大工程建设、重大物资和服务采购、重大资本运作、重大资产处置、重大对外担保和出借资金等**项重大经济决策，涉及金额**万元。
（三）预算执行和财务收支的真实、合法和效益情况。
任职期间，预算编制的合理性，财务支出的规范性，收入**万元、支出**万元，资金使用效益及取得的效果，对资金管理采取的措施。
（四）资产的管理和使用情况。
任职期间单位固定资产增减的数量金额。资产管理的规范性、信息登记完整性、定期资产盘点情况。自主研发取得的专利权和非专利技术纳入“无形资产”管理情况。
（五）任职期间各年度目标任务完成情况。
（六）任职期间重要规章制度及内部控制制度的制定、完善和执行情况；
（七）任职前和任期内重大经济遗留问题及其处理情况等内容。
三、党风廉政建设情况
〔说明：包括任期内履行推动所在单位党风廉政建设职责和个人遵守廉洁从业规定的情况。〕
四、存在的不足和需要改进的方面
五、其他需要说明的情况


述职人：***〔述职人本人签字〕
                         ****年**月**日





附件3：
被审计单位承诺书
审计处：
根据《西北农林科技大学领导人员经济责任审计办法》第十九条的规定和《教育系统内部审计工作规范》的要求，我们已提供审计范围内的全部经济活动资料及相关资料，并郑重承诺：与审计事项有关的资料和其他相关情况是真实、完整的，不存在遗漏、隐瞒或保留。





被审计单位负责人（签字）：
被审计单位（签章）
年  月   日




附件4：
被审计人员承诺书
审计处：
根据《西北农林科技大学领导人员经济责任审计办法》第十九条的规定以及审计通知书的有关要求，本人已提供审计范围内的全部经济活动资料及相关资料，并郑重承诺：与审计事项有关的资料和其他相关情况是真实、完整的，不存在遗漏、隐瞒或保留。




[bookmark: _GoBack]被审计人员（签字）：
                   年  月  日



